个人所得税汇算清缴相关资料
[bookmark: _GoBack]一、年度汇算的内容
2023年度终了后，居民个人（以下称纳税人）需要汇总2023年1月1日至12月31日取得的工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费等四项综合所得的收入额，减除费用6万元以及专项扣除、专项附加扣除、依法确定的其他扣除和符合条件的公益慈善事业捐赠后，适用综合所得个人所得税税率并减去速算扣除数（税率表见附件1），计算最终应纳税额，再减去2023年已预缴税额，得出应退或应补税额，向税务机关申报并办理退税或补税。具体计算公式如下：
[image: ]应退、补税额=[（综合所得收入额-60000元-三险两金-子女教育等专项附加扣除）×适用税率-速算扣除数]-已预缴税额
年度汇算不涉及经营所得、利息股利红利所得、财产租赁所得、以及纳税人按规定选择不并入综合所得计算纳税的所得。
二、无需办理年度汇算的情形
纳税人在纳税年度内已依法预缴个人所得税且符合下列情形之一的，无需办理年度汇算：
（一）年度汇算需补税但综合所得收入全年不超过12万元的；
（二）年度汇算需补税金额不超过400元的；
（三）已预缴税额与年度汇算应纳税额一致的；
（四）符合年度汇算退税条件但不申请退税的。
三、需要办理年度汇算的情形
符合下列情形之一的，纳税人需办理年度汇算：
（一）涉及退税的情况：预缴税额高于应纳税额
1.个人综合所得年收入不超过6万元，但平时已经预扣过个人所得税的；
2.有符合条件的专项附加扣除，但平预缴个人所得税时没有及时填报和申报，导致没有扣除专项附加的；
3.因年中就业、离职或部分月份无收入等原因，减除费用6万元、三险两金、专项附加扣除等项目扣除不充分的；
4.没有任职受雇单位，仅取得劳务报酬、稿酬、特许权使用费所得，需要通过年度汇算清缴办理各种税前扣除的；
5.预缴税款时，未申报享受或者未足额享受综合所得税收优惠的，比如：残疾人减征个人所得税优惠等；
6.有符合条件的公益慈善事业捐赠支出，但预交时未办理扣除的。
（二）涉及补税的情况：预缴税额小于应纳税额
1.在两个及以上单位任职受雇并领取工资薪金，预交税款时重复扣除了减除费用（每月5000）的；
2.除工资薪金外，纳税人还有劳务报酬、稿酬、特许权使用费所得，在预缴税款时没有及时统计并申报的；
3.纳税年度内取得的综合所得收入超过12万元且需要补税金额超过400元的。
因适用所得项目错误或者扣缴义务人未依法履行扣缴义务，造成纳税年度内少申报或者未申报综合所得的，纳税人应当依法据实办理年度汇算。
【温馨提示：离退休人员和学生取得劳务报酬时可能产生了预扣税款，只要全年收入不超过6万的，这部分税款都可以通过汇算清缴退回。请离退休处和各学院务必提醒相关老同志和学生进行汇算操作。】
四、可享受的税前扣除
下列在纳税年度内发生的，且未申报扣除或未足额扣除的税前扣除项目，纳税人可在年度汇算期间填报扣除或补充扣除：
（一） 减除费用6万元，以及符合条件的基本养老保险、基本医疗保险、失业保险等社会保险费和住房公积金等专项扣除；
（二） 符合条件的3岁以下婴幼儿照护、子女教育、继续教育、大病医疗、住房贷款利息或住房租金、赡养老人专项附加扣除；
（三） 符合条件的企业年金和职业年金、商业健康保险、个人养老金等其他扣除；
（四）符合条件的公益慈善事业捐赠。
同时取得综合所得和经营所得的纳税人，可在综合所得或经营所得中申报减除费用6万元、专项扣除、专项附加扣除以及依法确定的其他扣除，但不得重复申报减除。
纳税人与其配偶共同填报3岁以下婴幼儿照护、子女教育、大病医疗、住房贷款利息及住房租金等专项附加扣除的，以及与兄弟姐妹共同填报赡养老人专项附加扣除的，需要与其他填报人沟通填报扣除金额，避免超过规定额度或比例填报专项附加扣除。纳税人填报不符合规定的，一经发现，税务机关将通过手机个人所得税APP、自然人电子税务局网站或者扣缴义务人等渠道进行提示提醒。根据《财政部 税务总局关于个人所得税综合所得汇算清缴涉及有关政策问题的公告》（2019年第94号）有关规定，对于拒不更正或者不说明情况的纳税人，税务机关将暂停其享受专项附加扣除。纳税人按规定更正相关信息或者说明情况后，可继续享受专项附加扣除。
五、办理时间
年度汇算办理时间为2024年3月1日至6月30日。
自行通过个税APP报税操作指南
一、下载安装：
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/b1t8xWwxoZYgubuYSno32ZmknGliaZxLFUqjibnia0JHKLx2mpFicKVaibfWLCu9Bb3E6ZEHMeEFmEHCXWRCYH783GQ/640?wx_fmt=jpeg&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]如果手机内没有安装“个人所得税”APP的，可以微信扫描下方二维码下载APP，或者在手机应用商店中搜索“个人所得税”下载安装。




二、登陆绑卡：
首先点击下方“我的”，登陆自己的账号，没有账号的需要先注册一个。登陆之后绑定自己的银行卡（税务局建议尽量使用中央四大行的银行卡：中国工商银行、中国农业银行、中国银行、中国建设银行），因涉及到退税能否及时到账的问题，银行卡号信息请务必填报准确。
[image: ]三、汇算清缴操作
1、进入首页，可选择最上方专题页：2023综合所得年度汇算，也可以选择下方重点服务推荐中的“综合所得年度汇算”，然后进入个人所得税年度自行申报页面。

2、选择填报方式，建议选择“使用申报数据进行填报”，也可以是“自行填写”；此页面您可以点击“查看收入纳税数据”，展示“收入纳税数据”和“专项附加扣除采集记录”。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/b1t8xWwxoZYgubuYSno32ZmknGliaZxLFfrVsBB1IZEibicK4PHpWBV7JyGHE4TIlOfQZZUq3tFsDqULc7YAQnvQw/640?wx_fmt=jpeg&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]3、弹出“标准申报须知”，勾选“我已知晓并同意”，点击“进入申报”。选择填报方式，“我需要申报表预填服务”或“我要填报空白申报表”。建议选择“我需要申报表预填服务”：在网上税务局，税务机关已把符合条件纳税人的四项综合所得的预缴申报数据，全部直接预填到了申报表，纳税人办理年度汇算更加方便快捷。
【注：全年一次性奖金设置】
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/b1t8xWwxoZYgubuYSno32ZmknGliaZxLFibDjzXWZc0jAKFWuDwd8sy7bgkZVOWk92yUVmMEsj8uaVkaIU4PltUQ/640?wx_fmt=jpeg&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]如果您仅有一笔单独计税的全年一次性奖金，该笔奖金可以不纳入年度汇算范围。如您有多笔单独计税的全年一次性奖金，年度汇算最多只能选择其中一笔单独计税，其他需并入综合所得合并计税。 
在使用网络途径申报时，您可以在申报表“工资薪金”项下的“奖金计税方式选择”中选择将单独计税的全年一次性奖金并入综合所得。当您变更全年一次性奖金的计税方式时，您的应纳税额一般而言会发生变化，请您留意。
根据上一步的收入及减除数据，显示“应纳税额”、“减免税额”、“已缴税额”，在左下角显示具体应补（退）税额，点击“提交申报”。
【享受免申报】
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/b1t8xWwxoZYgubuYSno32ZmknGliaZxLFJZ9QiciavBnDfl97VJuFk7D7oqHr6TCDs54GjZNWyydEL9ANplWic1TgA/640?wx_fmt=jpeg&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]如果您需要补税，但年度综合所得收入不超过12万元，或者应补税额≤400元，且依法预缴税额的，可享受免申报。满足免申报情况时，底端按钮如下图，点击“享受免申报”，则申报完成。



四、退税情况处理
申报成功，如果退税则跳转到申报成功-退税页面，点击申请退税。选择绑定的银行卡，点击确定即可。
五、申报查询
查询方式：首页-“办&查”-下拉“查询”-“申报记录”。【注意】：只有申报成功后才能在“已完成”中查到申报记录。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_jpg/b1t8xWwxoZYgubuYSno32ZmknGliaZxLFfLkD90etk9uRg2ibicr9S7iavre3QVEQnE8qo6R6u2EAvzGwI1xMbffQg/640?wx_fmt=jpeg&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1][image: ]
六、更正申报和作废申报
在“申报记录”中的“已完成”模块，选择需要更正或者作废的记录，进行更正或者作废操作。注意：请确认是否作废该申报记录，作废后将不可恢复。
七、退税到账时间
一般情况下的退税申请，会在10个工作日内审核通过并发放到所选银行卡上，特殊情况下30天内审核通过到账。如果长时间未到账，请在“申报记录”中，选中对应年度清缴记录查看是否审核失败被退回，若是，查看失败原因并进行修改后重新申报，若已到账，请查看银行明细。
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