西昌民族幼专教职工请假（续假）申请表
                             填表日期：  年  月   日
	姓  名
	
	工作部门
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	请假种类
	

	请假事由
	

	请假时间
	自  年  月   日起至  年     月  日止

	处室、系（部）

意见
	                                      年    月    日

	分管校领导意见
	                                      年    月    日

	校长意见
	年    月    日

	校党委书记意见
	年    月    日

	组织人事处

审核备案意见
	                                       年    月    日

	备  注
	


注：1.请假种类指病假、事假、婚假、丧假、工伤假、产假、其他计划生育假等。

2.教职工申请假1日内由处室、系（部）负责人签署意见，2日内须分管校领导签署意见，3日及以上须由校长签署意见，7日以上须由校党委书记签署意见。

3.请病假、工伤假须附上相关医疗机构诊断证明及相关材料。

4.请产假和其他计划生育假，须提供医院相关检查证明（或假条）。

5.此申请表及所附材料由各处室、系（部）考勤员留存备查。

6.请假期间的工作安排情况，要在备注栏进行注明。

                                                               2021年4月制
西昌民族幼专教职工销假报告单

                                          填表日期：     年     月     日
	姓名
	
	工作部门
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	请假种类
	

	请假时间
	自    年    月    日起至    年    月    日止，共    天

	申请人
销假确认
	本人已于      年    月    日回校上班。
申请人签名             年    月    日

	所在
部门
意见
	            已于      年    月    日回校上班。
是否超假：1、是 2、否  超假天数：    天
                    单位领导签名              年    月    日


注：请假期满，须及时销假，由所在部门负责人签注回校上班时间，并注明是否超假后交考
勤员留存备查。

                                                               2021年4月制
